
 

 

DISCIPLINARE DI GARA 
Redatto sulla base dello Schema di Disciplinare ANAC — Bando tipo n. 1/2023, aggiornato al D.Lgs. 209/2024 e alla L. 137/2025, 

adattato a procedura per l'affidamento in concessione di servizi con criterio del prezzo più basso 

 
PROCEDURA APERTA TELEMATICA — Criterio del minor prezzo con caratteristiche standardizzate (art. 108, 

comma 3, e art. 185, D.Lgs. 36/2023; L.R. 12/2023 e ss.mm.ii.) 
CONCESSIONE DEL SERVIZIO DI RISCOSSIONE COATTIVA DELLE ENTRATE TRIBUTARIE E 
PATRIMONIALI DEL COMUNE DI PARTINICO — DURATA ANNI 5 (CINQUE). CIG BCBDD53FCA 
 

Ente concedente / Stazione 
Appaltante 

Comune di Partinico (PA), Settore 3° — Economico, Finanziario e Risorse Umane 
— ente NON qualificato ai sensi dell'art. 63 del Codice 

Centrale Unica di Committenza 
qualificata delegata 

Centrale Unica di Committenza "Trinakria Sud" — Sezione locale di Comiso 
(Comune di Comiso, ente capofila), ai sensi di apposita convenzione ex art. 15 L. 

 

Oggetto Concessione del servizio di riscossione coattiva delle entrate tributarie e patrimoniali 
del Comune di Partinico 

Procedura 

Aperta, telematica, con criterio del minor prezzo con caratteristiche standardizzate; 
procedura di importo sotto soglia UE per le concessioni, condotta secondo le forme 
ordinarie di cui al Titolo II, Libro IV, Parte II, del Codice per scelta discrezionale 
dell'Ente (Art. 5) 

Durata della concessione 
5 (cinque) anni dalla stipula del contratto, o comunque fino a esaurimento 
dell'importo aggiudicato; escluso ogni rinnovo tacito; facoltà di proroga tecnica non 
superiore a 6 mesi 

Importo complessivo presunto delle 
liste di carico affidate (quinquennio) 

€ 10.000.000,00 (€ 2.000.000,00 annui presunti) — grandezza operativa relativa al 
volume delle entrate da riscuotere, distinta dal valore della concessione (v. infra) 

Importo a base di gara (soggetto a 
ribasso) — aggio massimo 

 

€ 500.000,00, oltre IVA se dovuta, corrispondente all'aggio massimo del 5% (cinque 
per cento) applicato all'importo presunto delle liste di carico (€ 10.000.000,00); 

           
            VALORE DELLA 

CONCESSIONE ex art. 179 Codice 
   

   

€ 500.000,00, oltre IVA, pari al prodotto tra l'aggio massimo (5%) e l'importo 
presunto delle riscossioni affidate (€ 10.000.000,00) 

CPV principale 79940000-5 — Servizi di organismi di riscossione 



RUP (art. 15 Codice) Francesco Scalia — Comune di Partinico 

Responsabile del Settore 3° — 
    

dott. Accursio Salvatore Nicolosi 

Responsabile CUC Comiso e 
Responsabile Fase Aggiudicazione 

Dott. Nunzio Bencivinni (sostituto del responsabile titolare) giusto decreto del 
Sindaco del Comune di Comiso (nella qualità di Presidente della CUC Trinakria Sud) 
n. 14 del 25.08.2025— tel. 0932 748606 

Piattaforma telematica Net4Market 
 
ATTENZIONE — ai sensi dell'art. 179, comma 1, del Codice, il VALORE DELLA CONCESSIONE è costituito dal fatturato 
totale del Concessionario generato per tutta la durata del contratto, al netto dell'IVA, e non dall'importo lordo delle entrate 
affidate in gestione: esso coincide, pertanto, con il corrispettivo presunto del Concessionario (€ 500.000,00, pari all'aggio 
massimo del 5% applicato all'importo presunto delle liste di carico, € 10.000.000,00) e NON con quest'ultimo importo, che 
rappresenta soltanto il volume operativo delle entrate da riscuotere, di per sé estraneo al patrimonio del Concessionario. Il 
valore della concessione così definito costituisce il parametro rilevante ai fini della soglia di rilevanza europea, dei requisiti di 
partecipazione (Art. 17) e della base di calcolo dell'incentivo per funzioni tecniche (Art. 11). Con la concessione è trasferito al 
Concessionario il rischio operativo legato all'álea delle riscossioni, ai sensi dell'art. 3, comma 8, del Capitolato Speciale 
d'Appalto. 
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1. ELENCO DEGLI ACRONIMI E DELLE ABBREVIAZIONI 

Sigla Significato 

Codice D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36, come modificato dal correttivo D.Lgs. 209/2024 e dalla 
L. 137/2025 

Disciplinare il presente documento 

Bando il Bando di gara  

Ente concedente / S.A. Comune di Partinico (PA) 

Stazione appaltante delegata o 
semplicemente stazione appaltante 

CUC Trinakria Sud – Sezione locale Comiso - U.O. “appalti lavori, appalti misti, servizi 
manutentivi e ambientali (CUC Comiso) 

OO.EE. / concorrenti operatori economici 

R.T. raggruppamento temporaneo di imprese 

DGUE Documento di Gara Unico Europeo 

CSA Capitolato Speciale d'Appalto per la concessione del servizio di riscossione coattiva 
delle entrate tributarie e patrimoniali dell'Ente 

Concessionario / Aggiudicatario l'operatore economico risultato aggiudicatario della concessione 

Albo MEF 
Albo, tenuto dal Ministero dell'Economia e delle Finanze — Dipartimento delle 
Finanze, Sezione prima, dei soggetti abilitati alla gestione delle attività di liquidazione, 
accertamento e riscossione dei tributi e delle altre entrate degli enti locali 

RUP Responsabile Unico del Progetto 

FVOE Fascicolo Virtuale dell'Operatore Economico 

Aggio il corrispettivo percentuale spettante al Concessionario, calcolato sulle somme 
effettivamente riscosse 

PEF Piano Economico Finanziario, asseverato 

2. PREMESSA 

Il Comune di Partinico (PA) intende affidare in concessione, per la durata di cinque anni, il servizio di riscossione 
coattiva delle entrate tributarie e patrimoniali dell'Ente, attualmente costituite, a titolo esemplificativo e non 
esaustivo, da ICI/IMU/TASI, tassa rifiuti, canone unico patrimoniale, sanzioni per violazioni del Codice della Strada, 
rette di mensa scolastica e asili nido, canoni di locazione di immobili comunali, recupero di crediti contrattuali e ogni 
altra entrata di difficile riscossione che l'Ente intenda affidare, secondo quanto meglio descritto nel Capitolato 
Speciale d'Appalto (Allegato B). 
Non essendo il Comune di Partinico qualificato, ai sensi dell'art. 63 del Codice, per l'espletamento in proprio di 
procedure di importo pari a quello della presente concessione, la procedura di gara è integralmente espletata dalla 
C.U.C. "Trinakria Sud" — Sezione locale di Comiso, quale stazione appaltante qualificata delegata, sulla base di 
apposita convenzione ex art. 15 della legge 241/1990. Si vedano, per il riparto delle funzioni, i successivi Artt. 6 e 
7. 
  



2.1. Prospetto — Atti del procedimento 

Atto Estremi 

Deliberazione del Consiglio Comunale di approvazione del Capitolato 
     

n. 39 del 21.07.2026 

Determinazione a contrarre del Responsabile del Settore 3° — 
     

n. 445 del 07.08.2026 

Mandato per l'espletamento della procedura alla Centrale Unica di 
Committenza "Trinakria Sud" 

convenzione ex art. 15 L. 241/1990 

Provvedimento approvazione atti e indizione gara CUC Comiso n. 1833 del 20.08.2026 

 
AVVERTENZA — la Stazione Appaltante applica l'inversione procedimentale, quale modalità organizzativa della verifica dei 
requisiti rimessa alla propria discrezionalità procedimentale, in applicazione dei principi del risultato e della fiducia (artt. 1 e 
2 del Codice) e del principio di non aggravamento del procedimento (art. 1, L. 241/1990, richiamata dall'art. 12 del Codice), 
con apertura e valutazione dell'offerta economica prima della verifica integrale dei requisiti di partecipazione 

3. MOTIVAZIONE DELLA SCELTA DEL CRITERIO DEL PREZZO PIÙ BASSO 

Ai sensi dell'art. 185 del Codice, le concessioni sono aggiudicate sulla base di criteri oggettivi, connessi all'oggetto 
della concessione, tali da assicurare una valutazione delle offerte in condizioni di effettiva concorrenza e da 
individuare un vantaggio economico complessivo per l'ente concedente, senza che ciò comporti, a differenza degli 
appalti di lavori, servizi e forniture disciplinati dall'art. 108 del Codice, un obbligo generalizzato di ricorso a una 
valutazione comparativa qualità/prezzo (offerta economicamente più vantaggiosa). 
Nel caso di specie, la Stazione Appaltante ritiene di adottare, quale criterio oggettivo di aggiudicazione, il minor 
prezzo — determinato dal maggior ribasso percentuale unico offerto sull'importo di € 500.000,00 posto a base di 
gara, equivalente, secondo la formula illustrata all'Art. 29, al maggior ribasso sull'aliquota di aggio massima del 5% 
— per le seguenti ragioni, che ne costituiscono la motivazione: 

● il contenuto della prestazione oggetto della concessione è integralmente e inderogabilmente predeterminato 
dalla legge e dai regolamenti di settore (in particolare dall'art. 1, commi 784-815, della legge n. 160/2019, 
dal D.M. 21 novembre 2000, n. 289, e dallo Statuto dei diritti del contribuente), quanto a procedure attivabili, 
tutele del debitore, oneri di riscossione, spese di notifica e di procedura, sì da rendere il servizio, nei suoi 
tratti essenziali, standardizzato e non suscettibile di apprezzabile differenziazione qualitativa tra gli operatori 
economici abilitati; 

● gli operatori economici ammessi a partecipare sono, per definizione, tutti iscritti all'Albo MEF Sezione 
prima, e quindi già in possesso, quale condizione di idoneità professionale, dei requisiti organizzativi, 
patrimoniali e di onorabilità che la normativa di settore richiede per lo svolgimento dell'attività, con 
conseguente affievolimento del margine di differenziazione tecnico-qualitativa altrimenti tipico dell'offerta 
economicamente più vantaggiosa; 

● l'unico parametro economicamente rilevante e realmente competitivo, non essendo la prestazione 
suscettibile di varianti tecniche premiabili, è costituito dal ribasso percentuale offerto sull'importo posto a 
base di gara — equivalente, come illustrato all'Art. 29, alla corrispondente riduzione dell'aliquota di aggio 
— la cui entità si traduce in un vantaggio economico diretto e immediatamente quantificabile per l'Ente e, 
indirettamente, per la collettività dei contribuenti, sui quali gravano in parte gli oneri di riscossione ai sensi 
dell'art. 1, comma 803, della legge n. 160/2019; 

● l'adozione del criterio del prezzo più basso per l'affidamento di concessioni del servizio di riscossione 
coattiva delle entrate locali costituisce prassi consolidata presso le amministrazioni comunali, in ragione 
della predetta standardizzazione normativa della prestazione, ed è coerente con il principio del risultato e 
con il principio di buona amministrazione di cui agli artt. 1 e 2 del Codice. 

  



4. PRINCIPI GENERALI 

Il presente Disciplinare costituisce parte integrante e sostanziale del Bando di gara. La documentazione di gara consta 
anche del Capitolato Speciale d'Appalto (Allegato B). In caso di discordanza con il CSA in ordine alle modalità 
tecnico-esecutive del servizio prevale il CSA; per le regole di partecipazione, ammissione e aggiudicazione prevale 
il presente Disciplinare, ai sensi dell'art. 82, comma 2, del Codice. 
La procedura è improntata, in particolare, ai principi generali di cui alla Parte I, Titolo I, del Codice: il principio del 
risultato (art. 1); il principio della fiducia (art. 2); il principio dell'accesso al mercato (art. 3); nonché i principi di 
buona fede, tutela dell'affidamento, solidarietà, auto-organizzazione amministrativa e conservazione dell'equilibrio 
contrattuale di cui agli artt. 5-9 del Codice. 

4.1. Quadro normativo di riferimento 

Oltre ai principi generali richiamati, la procedura è disciplinata, in particolare, dalla normativa in materia di 
concessioni di servizi e dalla normativa speciale sulla riscossione coattiva delle entrate degli enti locali, di seguito 
sinteticamente richiamate. 
 Disciplina delle concessioni di servizi — il Codice disciplina l'affidamento delle concessioni di servizi alla 

Parte II del Libro IV (artt. 174-195); rilevano, in particolare, l'art. 179 (valore della concessione), l'art. 177, 
comma 5 (equilibrio economico-finanziario), l'art. 182, comma 5 (contenuto dei bandi e bancabilità), l'art. 183 
(rischio operativo), l'art. 184 (durata) e l'art. 185 (criteri di aggiudicazione), nonché l'art. 187 per le concessioni 
di importo inferiore alla soglia UE. Si applica altresì la L.R. Sicilia 12/2023 e ss.mm.ii. 

 Disciplina della riscossione coattiva dei tributi e delle entrate locali — l'esecuzione del servizio è soggetta, in 
particolare, all'art. 1, commi 784-815, della legge 27 dicembre 2019, n. 160 (disciplina generale 
dell'accertamento e della riscossione delle entrate locali e dell'affidamento a soggetti esterni); al D.M. 21 
novembre 2000, n. 289 (Albo dei soggetti abilitati); agli artt. 52 e 53 del D.Lgs. 15 dicembre 1997, n. 446 
(potestà regolamentare degli enti locali e Albo MEF); al R.D. 14 aprile 1910, n. 639 (procedura dell'ingiunzione 
fiscale); al D.P.R. 29 settembre 1973, n. 602, in quanto compatibile; alla legge 27 luglio 2000, n. 212 (Statuto 
dei diritti del contribuente); e, per le sanzioni da Codice della Strada, al D.Lgs. 30 aprile 1992, n. 285. 

N.B. — la Stazione Appaltante si riserva di aggiudicare la concessione anche in presenza di un'unica offerta valida, purché 
congrua e conveniente. 

5. PUBBLICITÀ 

ATTENZIONE — il valore della concessione determinato ai sensi dell'art. 179 del Codice (€ 500.000,00 — v. Prospetto di 
frontespizio e Art. 11), è inferiore alla soglia di rilevanza europea per le concessioni, pari a € 5.404.000,00 per il biennio 2026-
2027 (art. 14, comma 1, lett. a), del Codice, come da ultimo aggiornata dal Regolamento delegato UE 2025/2151). La 
concessione è pertanto, dal punto di vista formale, SOTTO SOGLIA UE. 

Il Bando è pubblicato sulla BDNCP, ai sensi dell’art. 22 del Codice, sul profilo di committente - sito istituzionale 
della CUC Comiso - ai sensi dell’art. 28 del Codice.   

6. ENTE CONCEDENTE — STAZIONE APPALTANTE 

Ente concedente Comune di Partinico (PA), Settore 3° — Economico, Finanziario e Risorse Umane 

Sede Piazza Umberto I, civ. 3 — 90042 Partinico (PA) 

Indirizzo internet www.comune.partinico.pa.it 

PEC ragioneria@pec.comune.partinico.pa.it 
 Responsabile del Settore 3° dott. Accursio Salvatore Nicolosi 

RUP (art. 15 Codice) Francesco Scalia — e-mail: fscalia@comune.partinico.pa.it 
 

Qualificazione Comune di Partinico, ente concedente NON qualificato ai sensi dell'art. 63 del Codice 
per l'espletamento in proprio della presente procedura 

Il Comune di Partinico, in qualità di Ente concedente non qualificato, provvede alla programmazione 
dell'affidamento, all'approvazione del Capitolato Speciale d'Appalto e degli atti presupposti, alla nomina del RUP e 
all'adozione degli atti conclusivi (aggiudicazione e stipula del contratto), restando l'intera conduzione della procedura 

mailto:ragioneria@pec.comune.partinico.pa.it
mailto:fscalia@comune.partinico.pa.it


di gara demandata, in ragione della propria carenza di qualificazione ex art. 63 del Codice, alla CUC "Trinakria Sud" 
— Sezione locale di Comiso, quale stazione appaltante qualificata delegata, di cui al successivo Art. 7. 

7. CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA QUALIFICATA DELEGATA 

Denominazione 
Centrale Unica di Committenza "Trinakria Sud" — Sezione locale di Comiso — 
Unione Operativa "Appalti Servizi e Forniture", con Comune di Comiso quale ente 
capofila e qualificato ai sensi dell'art. 63 del Codice 

Sede Piazza Carlo Marx, presso Ufficio Tecnico— 97013 Comiso (RG) 

Responsabile CUC Comiso 
Dott. Nunzio Bencivinni (sostituto del responsabile titolare) giusto decreto del 
Sindaco del Comune di Comiso (nella qualità di Presidente della CUC Trinakria Sud) 
n. 14 del 25.08.2025— tel. 0932 748606 

E-mail cuctrinakriasud@comune.comiso.rg.it 
 PEC cuc@pec.comune.comiso.rg.it 
 Titolo di delega convenzione ex art. 15 L. 241/1990 

8. PIATTAFORMA TELEMATICA 

La gara si svolge in modalità telematica (art. 25 Codice) tramite la piattaforma certificata Net4Market, raggiungibile 
al 
https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_acquisticuctrinakriasud?customEntryView=customHomeWidgetEntryVi
ew&idEnte=2  secondo le modalità e i termini indicati nel Timing di gara (Art. 36). 

10.1. Definizioni utili 

Termine Significato 

Abilitazione accesso e partecipazione alla gara telematica 

Firma digitale sottoscrizione informatica qualificata (D.Lgs. 82/2005); formati CAdES 

Gestore del Sistema soggetto terzo gestore della piattaforma Net4Market 

Busta telematica (sealed-bid) offerta non modificabile, firmata digitalmente prima dell'invio 

Upload trasferimento dei documenti dal dispositivo dell'operatore economico al Sistema 

10.2. Dotazione informatica minima 

Requisito Specifica 

PC e connessione banda consigliata ≥ 1 Mb 

Browser versioni aggiornate dei principali browser in commercio 

Configurazione javascript e cookie abilitati; pop-up non bloccati 

Strumenti una firma digitale in corso di validità 

 
AVVERTENZA — la Stazione Appaltante e il Gestore del Sistema non rispondono di malfunzionamenti della rete pubblica di 
telecomunicazioni; le credenziali di accesso sono personali e le offerte presentate con tali credenziali si considerano validamente 
riferibili al titolare. 
  

mailto:cuctrinakriasud@comune.comiso.rg.it
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10.3. Sospensione o annullamento della procedura 

In caso di guasto o malfunzionamento del Sistema tale da impedire la corretta presentazione delle offerte, la Stazione 
Appaltante può sospendere o annullare la gara, dandone comunicazione tramite la piattaforma e/o il sito istituzionale. 

10.4. Formati dei documenti e caratteristiche tecniche 

Tutti i documenti costituenti l'offerta e la documentazione amministrativa sono redatti in formato PDF e sottoscritti 
con firma digitale, in formato CAdES (estensione finale .p7m) o, per i soli documenti in PDF, PAdES. I plichi 
telematici sono organizzati in cartelle .ZIP, a loro volta firmate digitalmente, secondo le istruzioni tecniche di 
dettaglio pubblicate sulla piattaforma. 

10.5. Chiarimenti, comunicazioni e accesso agli atti 

I chiarimenti sono richiesti esclusivamente tramite l'area "Chiarimenti" della piattaforma, entro il termine indicato 
nel Timing di gara; le risposte sono pubblicate in forma anonima, con valore di comunicazione a tutti i concorrenti. 
Ogni altra comunicazione avviene tramite l'apposita area "Comunicazioni" della piattaforma o via PEC. Le richieste 
di accesso agli atti, disciplinato dall'art. 35 del Codice, si depositano tramite l'apposita funzione della piattaforma. 
Non sono considerate valide le offerte presentate con modalità diverse da quelle previste dal presente Disciplinare. 

9. DOCUMENTAZIONE DI GARA 

La documentazione di gara comprende: 
a. Bando di gara e Allegato A - Disciplinare di gara con relativi allegati; 

- Allegato 1 – DGUE elettronico generato dalla piattaforma; 
- Allegato 1-bis – Domanda di partecipazione corredata da dichiarazioni integrative non contemplate nel 

DGUE elettronico generato dalla piattaforma; 
- Allegato 2 – Patto di integrità; 
- Allegato 2-bis – Dichiarazione dell’operatore ausiliario in avvalimento (da produrre esclusivamente in caso 

di avvalimento, in sostituzione di qualsiasi DGUE autonomo dell’ausiliario); 
- Allegato 3 – Protocollo di legalità  
- Allegato 4 – Dichiarazione del titolare effettivo; 
- Allegato alla documentazione economica – dichiarazione CCNL applicato; 

b. Progetto comprendente: Allegato B - Capitolato Speciale d'Appalto. 
IMPORTANTE — gli Allegati 1, 1-bis, 2, 3 e 4 vanno depositati nel plico Documentazione amministrativa; l'Allegato 2-bis va 
depositato nel medesimo plico esclusivamente in caso di avvalimento; l'Allegato alla documentazione economica (CCNL) va 
invece depositato nel plico dell'Offerta economica. La modulistica predisposta dalla S.A. è fornita a titolo indicativo: resta a 
esclusivo carico dell'operatore economico verificare di aver reso tutte le dichiarazioni richieste. 
AVVERTENZA — la Stazione Appaltante ha attivato il modello di DGUE elettronico generato dalla piattaforma, il quale non 
contempla tutte le dichiarazioni richieste dalla CUC Comiso; analogamente carente, per le medesime ragioni, il modello 
elettronico europeo del DGUE (eDGUE). Il concorrente è pertanto tenuto a compilare obbligatoriamente, congiuntamente: (i) 
il DGUE elettronico generato dalla piattaforma; nonché (ii) la Domanda di partecipazione corredata dalle dichiarazioni 
integrative di cui all’Allegato 1-bis, contenente tutte le ulteriori dichiarazioni richieste dal presente Disciplinare e dai relativi 
allegati non acquisite dal modulo DGUE elettronico standard della piattaforma. Resta a esclusivo carico del concorrente 
verificare la completezza e la coerenza delle dichiarazioni rese in entrambi i documenti. In caso di partecipazione in forma 
associata, il medesimo obbligo si applica a ciascun componente (mandataria e ciascuna mandante del R.T.; consorzio e ciascuna 
consorziata esecutrice), ognuno dei quali compila e sottoscrive il proprio DGUE elettronico nonché la propria Domanda di 
partecipazione corredata dalle dichiarazioni integrative di cui all’Allegato 1-bis. In caso di avvalimento, l’operatore ausiliario 
compila obbligatoriamente l’Allegato 2-bis, in luogo di qualsiasi DGUE autonomo o non aggiornato. 

La documentazione di gara è messa a disposizione, con accesso gratuito, illimitato e diretto, sin dalla data di 
pubblicazione del Bando, sul profilo del committente della CUC Comiso e sulla piattaforma telematica di gara, 
sezione "Documentazione allegata"; eventuali rettifiche o integrazioni sono pubblicate con le medesime modalità 

  



10. OGGETTO DELLA CONCESSIONE E LUOGO DI ESECUZIONE 

Il presente Disciplinare regola l'affidamento in concessione, mediante procedura aperta telematica, del servizio di 
riscossione coattiva delle entrate tributarie e patrimoniali del Comune di Partinico a un operatore economico terzo, 
iscritto all'Albo MEF Sezione prima, secondo le modalità, gli standard prestazionali e le condizioni integralmente 
descritte nel CSA (Allegato B), parte integrante e sostanziale della procedura. 
Prospetto — Entrate oggetto della concessione (Art. 1 CSA) 

Categoria Voci 

Entrate tributarie ICI, IMU, TASI, tassa rifiuti (TARI/TARSU), canone unico patrimoniale, altre 
entrate tributarie 

Sanzioni amministrative sanzioni per violazioni del Codice della Strada 

Entrate extra-tributarie 

rette mensa scolastica, rette asili nido, canoni di locazione di immobili 
comunali, recupero crediti contrattuali, recupero sanzioni per infrazioni ai 
regolamenti comunali, ogni altra entrata di difficile riscossione che l'Ente 
intenda affidare 

Con la concessione sono trasferite al Concessionario le potestà e le pubbliche funzioni inerenti alla riscossione 
coattiva delle entrate sopra descritte, unitamente al rischio operativo sostanziale connesso all'esercizio di tali 
funzioni, ai sensi dell'art. 3, comma 8, del CSA. Il Concessionario è legittimato a emettere gli atti e ad attivare le 
procedure cautelari ed esecutive avvalendosi dei poteri che la legge riconosce all'Ente. 
Luogo di esecuzione: territorio del Comune di Partinico (PA) e, per le attività da svolgersi presso uffici, sedi 
giudiziarie o altre amministrazioni, l'intero territorio nazionale, secondo quanto previsto dal CSA. Ai sensi dell'art. 
58, comma 2, del Codice, la concessione è affidata quale lotto unico e indivisibile, in ragione dell'unitarietà 
funzionale e organizzativa del servizio. 
N.B. — la concessione non è soggetta alla predisposizione del DUVRI, ai sensi dell'art. 26 del d.lgs. 9 aprile 2008, n. 81, in 
quanto il servizio non si svolge presso le sedi del Comune; gli oneri per la sicurezza da interferenza sono pari a zero (art. 3, 
comma 4, CSA). 

11. VALORE DELLA CONCESSIONE — CORRISPETTIVO — CPV 

ATTENZIONE — ai sensi dell'art. 179, comma 1, del Codice, il VALORE DELLA CONCESSIONE è costituito dal fatturato 
totale del Concessionario generato per tutta la durata del contratto, quale corrispettivo del servizio concesso: esso è pertanto 
pari a € 500.000,00, oltre IVA, ottenuto applicando l'aggio massimo (5%) all'importo presunto delle liste di carico affidate (€ 
10.000.000,00). Quest'ultimo importo (€ 10.000.000,00) NON costituisce il valore della concessione in senso tecnico-giuridico, 
ma esprime soltanto il volume operativo delle entrate che il Concessionario è chiamato a gestire per conto dell'Ente, di per sé 
estraneo al fatturato del Concessionario. Il valore della concessione, come sopra definito (€ 500.000,00), è il parametro rilevante 
ai fini della soglia di rilevanza europea (Art. 5), dei requisiti di partecipazione (Art. 17) e della base di calcolo dell'incentivo 
per funzioni tecniche (v. infra). 

Il corrispettivo per lo svolgimento del servizio è costituito esclusivamente dall'aggio, nella percentuale (aggio 
contrattuale) risultante dal ribasso offerto dall'aggiudicatario sull'importo posto a base di gara, determinata secondo 
la formula di cui all'Art. 29, da applicare uniformemente alle liste di carico, calcolato sulle somme complessivamente 
riscosse a titolo di recupero del credito verso l'Ente, sanzioni e interessi, oltre IVA se dovuta ai sensi del D.P.R. 26 
ottobre 1972, n. 633, al netto degli oneri di riscossione e delle spese di notifica e di procedura poste in parte a carico 
del contribuente ai sensi dell'art. 1, comma 803, della legge n. 160/2019 (art. 3 CSA). 
L'aggio offerto si applica esclusivamente alle quantità effettivamente lavorate: il corrispettivo totale effettivo della 
concessione dipende pertanto dal volume delle riscossioni realmente conseguite, mentre il valore della concessione 
indicato nel presente articolo è presunto, in relazione all'aggio massimo di aggiudicazione e alle quantità di 
lavorazione stimate. Non è dovuto alcun corrispettivo minimo garantito al Concessionario. 
  



13.1.   Controprestazione dell'aggiudicatario 

La controprestazione a carico dell'aggiudicatario, quale sinallagma della concessione, consiste nell'integrale e 
corretto svolgimento del servizio di riscossione coattiva delle entrate affidate, secondo gli standard prestazionali, 
organizzativi e qualitativi previsti dal CSA, con assunzione in proprio del rischio operativo di cui all'art. 3, comma 
8, del CSA e all'art. 177 del Codice. A fronte di tale controprestazione, l'aggiudicatario non percepisce alcun 
corrispettivo a carico del bilancio dell'Ente concedente, ma consegue la propria remunerazione esclusivamente 
dall'aggio prelevato sulle somme effettivamente riscosse, restando a proprio carico ed a proprio rischio l'intera 
organizzazione dei mezzi, del personale e delle risorse necessarie all'esecuzione del servizio. 

Elemento Valore 

CPV principale 79940000-5 — Servizi di organismi di riscossione 

Descrizione CPV Servizi di liquidazione, accertamento e riscossione per gli enti locali 

Codice ATECO indicativo 
82.91 — Attività di agenzie di recupero crediti ed informazioni commerciali [da 
confermare a cura della S.A.] 

CCNL applicabile 

CCNL Terziario, Distribuzione e Servizi, quale contratto collettivo 
indicativamente coerente con l'attività di gestione della riscossione per conto di 
terzi (sportello, back-office, call-center), fatta salva la possibilità per i concorrenti 
di indicare un differente contratto collettivo, purché stipulato dalle associazioni 
sindacali e datoriali comparativamente più rappresentative sul piano nazionale e 
in grado di garantire ai lavoratori impiegati nell'esecuzione del contratto le 
medesime tutele economiche e normative, ai sensi dell'art. 11 del Codice 

 
N.B. — il CCNL sopra indicato è riportato in via meramente indicativa, non essendo il relativo settore disciplinato da un 
contratto collettivo dedicato alle sole attività di riscossione per conto di enti locali (il CCNL "Concessionari Riscossione Tributi" 
si applica, per espressa clausola di ambito, ai soli dipendenti di Agenzia delle Entrate-Riscossione, Riscossione Sicilia S.p.A. ed 
Equitalia Giustizia S.p.A., e non è pertanto riferibile ai soggetti privati iscritti all'Albo MEF Sezione prima). In sede di offerta il 
concorrente dichiara il CCNL applicato o applicando, ai sensi dell'art. 11 del Codice; la Stazione Appaltante verifica, in sede 
di esecuzione, che il trattamento economico e normativo garantito ai lavoratori non sia complessivamente inferiore a quello 
previsto dai contratti collettivi maggiormente applicati nel settore. 

12. CLASSIFICAZIONE DEL SERVIZIO — ISCRIZIONE ALL'ALBO MEF 

Il possesso dei requisiti soggettivi e organizzativi minimi per lo svolgimento del servizio è comprovato mediante 
iscrizione all'Albo tenuto dal Ministero dell'Economia e delle Finanze — Dipartimento delle Finanze — Direzione 
Legislazione Tributaria e Federalismo Fiscale, Sezione prima, riservata ai "Soggetti che effettuano la gestione delle 
attività di liquidazione e di accertamento dei tributi e quelle di riscossione dei tributi e di altre entrate degli enti 
locali". 
In caso di partecipazione in forma associata, ciascuna impresa che eseguirà, anche solo in parte, le attività 
caratterizzanti l'oggetto della concessione deve essere iscritta all'Albo MEF Sezione prima, non essendo tale 
iscrizione suscettibile di avvalimento (v. Art. 19). 

13. REVISIONE DELL'AGGIO 

L'aggio spettante al Concessionario per tutta la durata del contratto non è soggetto a revisione, salvo specifica e 
sopravvenuta disposizione legislativa che incida sulla misura massima dell'aggio applicabile alla riscossione delle 
entrate locali (art. 4 CSA). In tale ipotesi il Concessionario è tenuto ad adeguarsi alla nuova disciplina, a pena di 
risoluzione del contratto ai sensi dell'art. 1456 del Codice Civile. 
L'Ente si riserva altresì la risoluzione del contratto qualora l'eventuale decreto attuativo emanato in riferimento alla 
Legge di Bilancio 2026, n. 197/2025 (art. 1, comma 662), risulti in contrasto con l'affidamento oggetto della presente 
concessione (art. 2, comma 4, CSA). 
  



14. DURATA DELLA CONCESSIONE E PROROGA TECNICA 

Elemento Dato 

Durata 5 (cinque) anni, decorrenti dalla data di stipula del contratto, o comunque fino a 
esaurimento dell'importo aggiudicato 

Rinnovo tacito escluso 

Proroga tecnica massima 
non superiore a 6 mesi, alle stesse condizioni contrattuali, qualora alla scadenza non sia 
conclusa la procedura per il periodo successivo 

Obbligo del Concessionario accettazione dell'eventuale proroga tecnica, fin d'ora 

La proroga tecnica non costituisce rinnovo, ha carattere eccezionale e temporaneo, limitato al tempo strettamente 
necessario alla conclusione della nuova procedura di affidamento, ed è disposta con provvedimento motivato del 
RUP, al solo fine di garantire la continuità del servizio pubblico essenziale di riscossione delle entrate comunali. 

15. DISCIPLINA ESECUTIVA DELLA CONCESSIONE — RINVIO AL CAPITOLATO SPECIALE 
D'APPALTO 

Il presente Disciplinare regola esclusivamente le regole di partecipazione, ammissione e aggiudicazione della gara. 
La disciplina dell'esecuzione della concessione è integralmente demandata al Capitolato Speciale d'Appalto (CSA), 
parte integrante e sostanziale della documentazione di gara, al quale si rinvia in particolare per le seguenti materie: 

Materia Riferimento CSA 

Attività e obblighi del Comune (trasmissione liste di carico, Responsabile 
dei Tributi, accesso all'Anagrafe Tributaria) 

art. 5 CSA 

Obblighi del Concessionario (funzionario responsabile, sistemi 
informativi, banche dati, contenzioso) 

art. 6 CSA 

Organizzazione del servizio, sportello dedicato, call-center/contact-center, 
carta dei servizi art. 7 CSA 

Personale del Concessionario art. 8 CSA 

Clausola sociale (non applicabile in ragione della gestione da remoto, con 
tutele occupazionali di genere, giovanile e per soggetti svantaggiati) 

art. 30 CSA 

Subappalto art. 31 CSA 

Clausola risolutiva espressa e decadenza art. 23 CSA 

Responsabilità verso i terzi e obblighi assicurativi art. 24 CSA 

Tracciabilità dei flussi finanziari art. 25 CSA 

Riservatezza, segreto d'ufficio e trattamento dei dati personali artt. 26-27 CSA 

Imposte e spese contrattuali art. 28 CSA 

Controversie relative al contratto art. 29 CSA 

16. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA 

Sono ammessi a partecipare, in forma singola o associata, ai sensi dell'art. 65, comma 2, del Codice, i soggetti iscritti 
all'Albo MEF Sezione prima, secondo le forme previste dal medesimo articolo (imprenditori individuali e società, 



anche cooperative; consorzi tra società cooperative e tra imprese artigiane; consorzi stabili; raggruppamenti 
temporanei, costituiti o costituendi; consorzi ordinari; aggregazioni di imprese in rete; GEIE). 

Fattispecie Regola 

R.T., consorzi ordinari, reti, GEIE in offerta si indicano mandataria/mandanti e le quote di ciascuno (art. 68, comma 
2, Codice) 

Doppia partecipazione 
escluso l'operatore economico che partecipi in più R.T./consorzi ordinari, se 
riconducibile a un unico centro decisionale (art. 68, comma 14) 

Associazione in partecipazione vietata, a pena di esclusione (art. 68, comma 15) 

Modifiche soggettive di R.T./consorzi vietate, a pena di esclusione, salvo i casi degli artt. 68, comma 17, e 97 del Codice 

Ai sensi dell'art. 67 del Codice, ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni degli artt. 67 e 68 
del Codice. I consorzi di cui all'art. 65 del Codice che intendono eseguire le prestazioni tramite i propri consorziati 
indicano per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in qualsiasi altra forma, alla 
medesima procedura. 

17. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

Il concorrente deve possedere, a pena di esclusione: (a) i requisiti di ordine generale; (b) i requisiti di idoneità 
professionale; (c) i requisiti di capacità economico-finanziaria e tecnico-professionale; (d) le ulteriori dichiarazioni 
di cui infra. Il possesso dei requisiti si dichiara obbligatoriamente mediante il DGUE elettronico generato dal portale, 
nonché mediante la Domanda di partecipazione corredata dalle dichiarazioni integrative di cui all’Allegato 1-bis. 

19.1.   Requisiti di ordine generale 

I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale di cui agli artt. 94 e 95 
del Codice. La sussistenza delle cause automatiche di esclusione di cui all'art. 94 comporta l'esclusione diretta; la 
sussistenza delle cause non automatiche di cui all'art. 95 è accertata previo contraddittorio con l'operatore economico. 
Un operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli artt. 94 e 95, ad eccezione delle irregolarità 
contributive e fiscali definitivamente accertate, può fornire prova delle misure di self cleaning di cui all'art. 96 del 
Codice. 
Sono altresì esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell'art. 53, comma 16-ter, 
del d.lgs. n. 165/2001 (pantouflage), nonché coloro che non abbiano accettato o rispettato il Protocollo di legalità 
sottoscritto tra la Prefettura di Palermo e il Comune di Partinico in data 05.03.2019 (Allegato H) e il Patto di integrità 
del Comune di Partinico (Allegato I). 

19.2.   Requisiti di idoneità professionale 

● iscrizione alla C.C.I.A.A. con oggetto sociale coerente con l'attività di gestione della riscossione delle entrate 
degli enti locali; 

● iscrizione all'Albo MEF Sezione prima (Art. 12), quale requisito abilitante inderogabile. 

19.3.   Requisiti di capacità economico-finanziaria e tecnico-professionale 

ATTENZIONE — ai sensi dell'art. 100, comma 11, primo periodo, del Codice, la Stazione Appaltante può richiedere quale 
requisito di capacità economico-finanziaria un fatturato globale non superiore al doppio del VALORE DELLA CONCESSIONE 
determinato ex art. 179 del Codice (€ 500.000,00 — Art. 11), e non del più ampio importo delle liste di carico affidate (€ 
10.000.000,00): il tetto massimo legale è pertanto pari a € 1.000.000,00, non a € 20.000.000,00. Il requisito è fissato in misura 
pari al valore della concessione medesimo (€ 500.000,00), corrispondente al 50% del tetto massimo consentito dalla norma, 
quale soglia prudenziale e proporzionata (art. 100, comma 1, e principio del risultato ex art. 1 del Codice), idonea a comprovare 
adeguata solidità economica senza restringere indebitamente la platea dei concorrenti, costituita in prevalenza da operatori di 
micro, piccola e media dimensione iscritti all'Albo MEF Sezione prima. 
A differenza del fatturato globale, per il quale l'art. 100, comma 11, primo periodo, del Codice fissa un tetto legale esplicito, il 
requisito di capacità tecnico-professionale di cui al secondo periodo del medesimo comma non è soggetto a una percentuale 
massima predeterminata: la soglia del 50% del valore della concessione è qui stabilita in via prudenziale dalla Stazione 
Appaltante, in applicazione del principio di proporzionalità (art. 100, comma 1, del Codice), per coerenza con il criterio già 
adottato per il fatturato globale. 



Requisito Soglia 

Fatturato globale, riferito ai migliori tre esercizi degli ultimi cinque 
precedenti la pubblicazione del Bando (art. 100, comma 11, primo 
periodo, Codice) 

non inferiore a € 500.000,00 complessivi, IVA esclusa 
(pari al valore della concessione ex art. 179 Codice; 
50% del tetto massimo di legge di € 1.000.000,00) 

Almeno un servizio analogo (gestione della riscossione, anche 
spontanea o coattiva, di entrate tributarie e/o patrimoniali) eseguito 
con buon esito negli ultimi dieci anni, anche a favore di soggetti 
privati, ai sensi dell'art. 100, comma 11, secondo periodo, del Codice 

importo di fatturato specifico realizzato non inferiore al 
50% del valore della concessione (€ 250.000,00), anche 
cumulando più contratti; in alternativa, a scelta della 
Stazione Appaltante, comprova mediante indicazione 
dell'importo delle liste/ruoli gestiti in precedenti 
affidamenti analoghi 

Iscrizione all'Albo MEF Sezione prima (v. Art. 12) da almeno 3 anni alla data di pubblicazione del Bando 

Disponibilità di adeguata organizzazione (personale, sportello, 
sistemi informativi) come descritta nel CSA 

conforme agli standard minimi del CSA 

19.4.   Ulteriori dichiarazioni 

Il concorrente rende, mediante il DGUE elettronico generato dalla piattaforma e mediante la Domanda di 
partecipazione, le “ulteriori dichiarazioni” per le quali si rimanda all’Allegato 1 – DGUE elettronico generato dalla 
piattaforma e all’Allegato 1-bis – Domanda di partecipazione corredata dalle dichiarazioni integrative, quali parti 
integranti e sostanziali del presente Disciplinare di gara.  

18. REQUISITI DEI CONCORRENTI IN FORMA ASSOCIATA 

Ambito Regola 

Requisiti generali/idoneità professionale 
(incluso Albo MEF) 

richiesti in capo a ciascun componente del R.T./consorzio, a pena di 
esclusione 

R.T. — capacità economico-finanziaria e 
tecnico-professionale 

possedute dal R.T. nel suo complesso; ciascun componente deve 
comunque possedere i requisiti per la propria quota (art. 68, comma 11, 
Codice) 

Consorzio stabile — capacità economico-
finanziaria e tecnico-professionale 

i requisiti sono posseduti dal consorzio quale organismo collettivo stabile 
e computati cumulativamente in capo alle consorziate (cumulo alla 
rinfusa); la consorziata designata per l’esecuzione può a sua volta 
cumulare, ai fini della qualificazione, i requisiti posseduti dal consorzio 
stabile 

19. AVVALIMENTO 

Il concorrente può avvalersi delle capacità economico-finanziarie e tecnico-professionali di uno o più operatori 
ausiliari per soddisfare i requisiti di cui all'Art. 17, lett. c), specificando nel contratto di avvalimento le risorse messe 
a disposizione. Concorrente e ausiliario rispondono in solido nei confronti della Stazione Appaltante e dell'Ente 
concedente. 
A PENA DI ESCLUSIONE — l'avvalimento non è consentito per il possesso dei requisiti di ordine generale e dei requisiti di 
idoneità professionale, ivi compresa l'iscrizione all'Albo MEF Sezione prima, trattandosi di abilitazione soggettiva e non 
trasferibile, che deve essere posseduta in proprio dall'operatore economico che esegue materialmente le relative prestazioni. 

L'ausiliario dichiara, mediante il modello obbligatorio di cui all'Allegato 2-bis — che sostituisce integralmente 
qualsiasi DGUE autonomo o non aggiornato — il possesso dei requisiti generali e di idoneità professionale, oltre a 
quelli oggetto di avvalimento, e si impegna a mettere a disposizione le risorse per l'intera durata della concessione. 
L'Allegato 2-bis contiene altresì, per le parti di competenza dell'ausiliario, le dichiarazioni corrispondenti a quelle 
rese dal concorrente nell'Allegato 1-bis — in particolare l'assenza di cause di esclusione e l'accettazione del 
Protocollo di legalità e del Patto di integrità — restando l'ausiliario escluso dall'obbligo di dichiarare l'iscrizione 



all'Albo MEF Sezione prima, non trasferibile tramite avvalimento. Il concorrente allega alla Domanda di 
partecipazione il contratto di avvalimento e l'Allegato 2-bis compilato dall'ausiliario. La mancata produzione del 
contratto è sanabile mediante soccorso istruttorio solo se il contratto è preesistente e comprovabile con data certa 
anteriore al termine di presentazione dell'offerta; non è sanabile la mancata indicazione delle risorse oggetto di 
avvalimento, causa di nullità del relativo contratto. 

20. DIVIETO DI SUBCONCESSIONE E CESSIONE DEL CONTRATTO — SUBAPPALTO 

È vietata ogni forma di subconcessione e di cessione del contratto; la violazione comporta la decadenza 
dell'aggiudicatario e l'obbligo di risarcimento del danno, restando la cessione inefficace nei confronti dell'Ente. La 
successione contrattuale per fusione, scissione, trasformazione o cessione di azienda è efficace solo se notificata e 
accettata dall'Ente, previa verifica dei requisiti in capo al soggetto subentrante. 
È vietata qualsiasi forma di subappalto della concessione, fatta eccezione per il subaffidamento della stampa, 
spedizione e notifica degli atti, che è consentito purché indicato in sede di gara e comunicato all'Ente con le generalità 
del soggetto subaffidatario (art. 31 CSA). Trova applicazione, in quanto compatibile, l'art. 119 del Codice: il 
Concessionario esegue in proprio le prestazioni principali; è nullo l'accordo con cui sia affidata a terzi l'integrale o 
prevalente esecuzione delle prestazioni caratterizzanti l'oggetto della concessione. 

21. GARANZIA PROVVISORIA  

la Stazione Appaltante non richiede la garanzia provvisoria di cui all'art. 106 del Codice, norma dettata per gli appalti 
(Libro II) e non richiamata, per rinvio espresso, dalla disciplina delle concessioni (Libro IV, Parte II, Titolo II, artt. 
182-187), alla quale si applicano i soli principi generali del Codice. La scelta è motivata dalla circostanza che la 
concessione non comporta alcun esborso a carico del bilancio dell'Ente concedente, remunerandosi il Concessionario 
esclusivamente mediante l'aggio sulle somme effettivamente riscosse (Art. 11); dalla presenza di requisiti di 
ammissione già stringenti, in particolare l'iscrizione all'Albo MEF Sezione prima e i requisiti di capacità economico-
finanziaria di cui all'Art. 19.3; e dall'esigenza di non aggravare inutilmente la partecipazione, in applicazione del 
principio di proporzionalità e del principio di accesso al mercato (artt. 1 e 3 del Codice), a beneficio della platea di 
operatori di micro, piccola e media dimensione che costituisce la componente prevalente del mercato di riferimento. 

22. VERSAMENTO CONTRIBUTO ANAC E ASSOLVIMENTO IMPOSTA DI BOLLO 

Elemento Dato 

Contributo ANAC dovuto (art. 1, comma 67, L. 
266/2005) 

€ 77,00, a pena di esclusione 

Modalità di versamento sito istituzionale ANAC, sezione "Contributi in sede di gara" 

Da allegare copia informatica della ricevuta di avvenuto pagamento, nella Busta 
A — Documentazione amministrativa 

Imposta di bollo sull'Istanza di partecipazione 
€ 16,00, con le modalità ordinarie (contrassegno telematico, modello 
F23 o servizio @e.bollo); prova del pagamento da inserire nella 
documentazione amministrativa 

23. SOPRALLUOGO 

Non è richiesto sopralluogo obbligatorio, in ragione della natura del servizio, che non richiede l'accesso a sedi o beni 
immobili dell'Ente. È facoltà degli operatori economici richiedere, tramite l'area "Chiarimenti" della piattaforma, un 
incontro conoscitivo con gli uffici comunali competenti, entro il termine indicato nel Timing di gara. 

24. MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE — ABILITAZIONE ALLA GARA 

A PENA DI ESCLUSIONE — entro il termine indicato nel Timing di gara ("Termine ultimo di abilitazione alla gara"), 
l'operatore economico deve obbligatoriamente abilitarsi alla piattaforma Net4Market, pena l'impossibilità di partecipare. 
L'abilitazione è gratuita. 

Ci si abilita collegandosi alla piattaforma Net4Market 
https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_acquisticuctrinakriasud?customEntryView=customHomeWidgetEntryVi

https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_acquisticuctrinakriasud?customEntryView=customHomeWidgetEntryView&idEnte=2


ew&idEnte=2,  sezione "Elenco Bandi e avvisi in corso", cliccando "Registrati" e completando il form richiesto. 
Anche gli operatori già registrati per altre procedure devono comunque ripetere l'abilitazione specifica alla presente 
gara. Completata l'abilitazione, il concorrente predispone tramite il Sistema la documentazione amministrativa e 
l'offerta economica, in lingua italiana, secondo le istruzioni dei successivi articoli. 
La concessione è affidata quale lotto unico e indivisibile (Art. 10); l'operatore economico associa la propria forma 
di partecipazione (singola, R.T., consorzio) all'unico lotto di gara tramite l'apposita funzione della piattaforma. Tutte 
le imprese partecipanti, a qualsiasi titolo, devono essere registrate in ANAC presso l'anagrafe delle persone 
giuridiche, con corrispondenza verificata tra codice fiscale/partita IVA in ANAC e sulla piattaforma. 

25. PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA — SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI GARA 

Entro il termine indicato nel Timing di gara ("Termine ultimo per la presentazione delle offerte"), pari al termine 
minimo di 30 (trenta) giorni dalla trasmissione del Bando ai sensi dell'Art. 184 del Codice, il concorrente carica sulla 
piattaforma i due plichi telematici seguenti: 

Busta Contenuto 

A — Documentazione 
amministrativa documenti di cui al successivo Art. 26 

C — Offerta economica documento generato dal Sistema, di cui al successivo Art. 28 

ATTENZIONE — la piattaforma non consente l'invio dell'offerta oltre il termine di scadenza indicato nel Timing di gara. Si 
raccomanda di non attendere gli ultimi giorni utili per il caricamento della documentazione. 

L'operatore economico ha facoltà di inserire in piattaforma offerte successive che sostituiscono la precedente, ovvero 
di ritirare l'offerta presentata, nel periodo compreso tra la data e ora di inizio e la data e ora di chiusura della fase di 
presentazione delle offerte; la Stazione Appaltante considera esclusivamente l'ultima offerta presentata. 
L'offerta è vincolante per l'operatore economico e vincola il concorrente per almeno 180 giorni dalla scadenza del 
termine di presentazione, ai sensi dell'art. 17, comma 4, del Codice, oltre ulteriori 60 giorni per la stipula del contratto. 
Con la trasmissione dell'offerta, l'operatore economico accetta integralmente tutta la documentazione di gara, allegati 
e chiarimenti inclusi. 
Il procuratore allega copia conforme all'originale della relativa procura. Tutta la documentazione è redatta in lingua 
italiana; la sottoscrizione con firma digitale, ai sensi dell'art. 38, comma 3, del D.P.R. 445/2000 e dell'art. 65 del 
D.Lgs. 82/2005 (CAD), integra e sostituisce, ai fini procedimentali, sia la sottoscrizione autografa in presenza del 
dipendente addetto sia l'allegazione di copia del documento di riconoscimento del sottoscrittore, non richiesta nella 
presente procedura. I documenti prodotti in copia di originali cartacei preesistenti, diversi dalle autodichiarazioni, 
possono essere prodotti in copia autenticata o in copia conforme dichiarata dall'interessato, ai sensi degli artt. 18 e 
19 del D.P.R. n. 445/2000.. 

26. COMPOSIZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA — DEPOSITO IN 
PIATTAFORMA 

Il plico A contiene esclusivamente i documenti del prospetto seguente, in lingua italiana, resi ai sensi degli artt. 46 e 
47 del D.P.R. 445/2000, sottoscritti e corredati da copia di un documento d'identità del firmatario. 
Prospetto - Riepilogo della documentazione amministrativa 

ID Documento Modalità / soggetto sottoscrittore Da allegare 

A DGUE elettronico generato 
dalla piattaforma (Allegato 1) 

singolo: legale rappresentante; consorzi: legale 
rapp. del consorzio (+ consorziate esecutrici); 
R.T./GEIE/consorzio ordinario: mandataria + 
ciascuna mandante 

sempre 

A-bis 

Domanda di partecipazione 
corredata da dichiarazioni 
integrative (Allegato 1-bis), 
in bollo 

singolo: legale rappresentante; consorzi: legale 
rapp. del consorzio (+ consorziate esecutrici); 
R.T./GEIE/consorzio ordinario: mandataria + 
ciascuna mandante 

sempre 

https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_acquisticuctrinakriasud?customEntryView=customHomeWidgetEntryView&idEnte=2


ID Documento Modalità / soggetto sottoscrittore Da allegare 

B Impegno a conferire mandato 
speciale 

sottoscritto da ciascun componente del costituendo 
R.T. solo costituendo R.T. 

C Mandato collettivo / atto 
costitutivo 

originale digitale con autentica notarile (art. 25, c. 
1, CAD) oppure copia per immagine con 
dichiarazione di conformità (art. 22, c. 2, CAD) 

solo 
R.T./GEIE/consorzio 
ordinario costituiti 

D Atto costitutivo e statuto 
vigente 

copie conformi ex artt. 38 e 47 D.P.R. 445/2000, 
firmate digitalmente dal legale rappresentante del 
consorzio 

solo consorzi ex art. 
65, c. 2, lett. b), c), d) 

E Procura 
se si agisce tramite soggetto diverso dal legale 
rappresentante; originale con autentica notarile o 
copia per immagine conforme 

se del caso 

F 

Avvalimento: Dichiarazione 
dell'ausiliario (Allegato 2-bis, 
sostitutiva del DGUE e delle 
dichiarazioni integrative 
dell'ausiliario), contratto di 
avvalimento, dichiarazione 
messa a disposizione 
requisiti, certificazione 
SOA/ANAC dell'ausiliario 

come da art. 17 
solo in caso di 
avvalimento 

G Ricevuta contributo ANAC scansione, senza sottoscrizione digitale sempre 

H 
Attestazione imposta di bollo 
(Domanda di partecipazione, 
Allegato 1-bis) 

senza sottoscrizione digitale sempre 

I 
Protocollo di legalità 
(Allegato 2) e Patto di 
integrità (Allegato 3) 

firma digitale: singolo — legale rappresentante; 
R.T./consorzi ordinari — mandataria/capofila e 
ciascuna mandante/consorziata; consorzi stabili — 
consorzio e consorziate esecutrici; avvalimento — 
anche l'ausiliaria 

sempre, entrambi 

J 
Dichiarazione titolare 
effettivo (Allegato 4) 

una per ciascuna persona fisica individuata come 
titolare effettivo. R.T./consorzi ordinari — 
mandataria/capofila e ciascuna 
mandante/consorziata; consorzi stabili — 
consorzio e consorziate esecutrici; avvalimento — 
anche l'ausiliaria 

operatori in forma 
societaria 

K 
Rapporto sulla situazione del 
personale art. 46, c. 1, D.lgs. 198/2006 

imprese con oltre 50 
dipendenti 

 
Prospetto — modalità di deposito 

Passaggio Istruzione 

Formato 
tutti i file in PDF, raccolti in un'unica cartella .ZIP denominata "DOCUMENTAZIONE 
AMMINISTRATIVA" 

Firma la cartella .zip è firmata digitalmente entro il termine del Timing di gara; estensione 
finale obbligatoria .P7M 

Effetto della firma sulla cartella equivale all'apposizione della firma su ogni singolo file contenuto 

Upload nello spazio "Doc. gara — Amministrativa" della scheda di gara 



Resta fermo l'onere del concorrente di verificare, con congruo anticipo rispetto al termine perentorio di presentazione 
dell'offerta, la piena funzionalità della propria dotazione informatica e della connessione di rete, non essendo 
ammesse richieste di proroga o rimessione in termini per difficoltà tecniche imputabili all'operatore economico o a 
terzi diversi dal Gestore del Sistema. 

27. SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Ai sensi dell'art. 101, comma 1, del Codice, le carenze formali della domanda e del DGUE (esclusa l'offerta 
economica) sono sanabili se non accompagnate da carenza sostanziale del requisito sottostante. 
Prospetto — cosa è sanabile 

Fattispecie Sanabile? 

Mancato possesso dei requisiti di partecipazione NO — esclusione 

Omessa/incompleta/irregolare dichiarazione su requisiti, DGUE, 
istanza (incluso difetto di sottoscrizione) SÌ, salvo le false dichiarazioni 

Dichiarazione o contratto di avvalimento mancante 
SÌ, solo se preesistente con data certa anteriore al 
termine offerta 

Elementi a corredo dell'offerta (es. mandato collettivo) SÌ, solo se preesistenti con data certa anteriore al 
termine offerta 

Dichiarazioni rilevanti in fase esecutiva SÌ 

La Stazione Appaltante assegna un termine non superiore a 10 (dieci) giorni per la regolarizzazione; in caso di inutile 
decorso, o di chiarimenti richiesti a pena di esclusione non riscontrati, il concorrente è escluso. Solo i concorrenti 
ammessi con riserva caricano la documentazione richiesta nell'apposita area della piattaforma. 

28. FORMULAZIONE E DEPOSITO DELL'OFFERTA ECONOMICA 

30.1.   Composizione del plico 

Il plico B — Offerta economica contiene, sottoscritto digitalmente in formato .p7m: il Documento d'offerta generato 
dal Sistema (visualizzabile a video e replicato nel documento generato); l'Allegato alla documentazione economica 
(CCNL), con la dichiarazione del contratto collettivo applicato o applicando (Art. 11), il PEF. 

30.2.   Piano Economico Finanziario (PEF) asseverato 

A corredo dell'offerta economica, il concorrente produce un Piano Economico Finanziario (PEF) della gestione 
quinquennale, asseverato da un revisore legale dei conti, da una società di revisione iscritta nell'apposito registro 
ovvero da un istituto di credito, ai sensi e per gli effetti degli artt. 177, comma 5, e 182, comma 5, del Codice. 
Il PEF deve indicare, quali elementi caratterizzanti: a) i ricavi attesi dall'applicazione dell'aggio offerto alle somme 
presumibilmente riscosse in ciascuna annualità; b) i costi operativi previsti (personale, strutture, sportelli, piattaforme 
informatiche, spese di notifica e di procedura non recuperabili dal debitore); c) gli eventuali investimenti iniziali e il 
relativo piano di ammortamento; d) il conto economico e il flusso di cassa previsionale per l'intera durata della 
concessione; e) gli indicatori di sostenibilità e di equilibrio economico-finanziario della gestione, comprensivi di 
un'analisi di sensitività rispetto alle principali variabili di rischio (volumi di riscossione, tempi di incasso). 
Il PEF asseverato è inserito, a pena di esclusione, nel Plico B — Offerta economica, nell'apposito spazio dedicato 
della piattaforma, sottoscritto digitalmente in formato.p7m unitamente agli altri documenti dell'offerta economica. 
ATTENZIONE — trattandosi di procedura aggiudicata con il criterio del prezzo più basso (Art. 29), il PEF non costituisce 
elemento di valutazione né attribuisce alcun punteggio o premialità al concorrente: esso rileva esclusivamente ai fini della 
verifica, da parte della Stazione Appaltante, della sostenibilità economico-finanziaria della proposta e può essere utilizzato 
quale elemento istruttorio nell'ambito dell'eventuale verifica di congruità delle offerte anormalmente basse (Art. 31). 

L'offerta economica deve indicare, in cifre e in lettere, il ribasso percentuale unico offerto sull'importo posto a base 
di gara di € 500.000,00, oltre IVA se dovuta, calcolato applicando l'aggio massimo del 5% a un affidamento presunto 
di € 10.000.000,00, ripartito in 5 anni con liste di carico per € 2.000.000,00 annui presunti. Il ribasso percentuale 



offerto determina, secondo la formula illustrata all'Art. 29, l'aliquota di aggio contrattuale che l'aggiudicatario applica 
uniformemente alle liste di carico, calcolata sulle somme effettivamente riscosse, al netto degli oneri di riscossione 
e delle spese di notifica e di procedura poste in parte a carico del contribuente ai sensi dell'art. 1, comma 803, della 
legge n. 160/2019. 
A PENA DI ESCLUSIONE — non sono ammissibili, e sono pertanto escluse, le offerte che indichino un ribasso tale da 
comportare un aumento rispetto all'importo posto a base di gara, nonché le offerte condizionate, contenenti riserve, plurime, 
alternative, tardive o espresse in modo indeterminato, tale da non consentire di desumere con certezza la volontà dell'operatore 
economico. E’ pertanto ammesso anche ribasso percentuale pari a 0 

30.3. Formulazione e deposito — la procedura in 5 passaggi 

La compilazione dell'offerta economica in piattaforma segue cinque passaggi obbligatori (A-E). Il passaggio E è 
quello che rende effettiva la presentazione dell'offerta: si veda il riquadro evidenziato più avanti.. 

 Passaggio A — compilazione delle celle del form on line 

Cella Contenuto 

Percentuale di ribasso offerta il valore che determina la graduatoria (Art. 29) 

ATTENZIONE — la percentuale di ribasso deve essere espressa con un massimo di cinque cifre decimali: il Sistema tronca  
automaticamente le cifre eccedenti (Art. 28, secondo comma). Sono vietati simboli % o €; è ammesso solo il valore numerico. 
La corrispondente aliquota di aggio contrattuale è calcolata secondo la formula di cui all'Art. 29. 

 Passaggio B 
Generare e scaricare il "Documento d'offerta generato" dal Sistema, sottoscriverlo con firma digitale e ricaricarlo in 
piattaforma con l'apposito pulsante di upload. 

 Passaggio C — dichiarazione CCNL 
La dichiarazione è resa dal concorrente (per la partecipazione singola), dal capogruppo e da ciascun mandante (R.T.), 
dal consorzio e da ciascun consorziato designato, o dall'ausiliato e da ciascun ausiliario (avvalimento). Le 
dichiarazioni sono raccolte in un unico file .zip, firmato digitalmente in .p7m, e caricate nell'apposito spazio. 

 Passaggio D — PEF   

Il Piano Economico Finanziario di cui al paragrafo 28.3 è sottoscritto dal concorrente (per la partecipazione singola), 
dal capogruppo e da ciascun mandante (R.T.), dal consorzio e da ciascun consorziato designato, e caricato 
nell'apposito spazio. 

In caso di avvalimento, il PEF è sottoscritto anche dall'impresa ausiliaria qualora l'avvalimento riguardi, in tutto o in 
parte, il requisito di capacità economico-finanziaria di cui all'Art. 19.3, in ragione dell'effettivo apporto delle risorse 
dell'ausiliaria alla sostenibilità economica della gestione e della responsabilità solidale di cui all'art. 104, comma 6, 
del Codice. Non è invece richiesta la sottoscrizione dell'ausiliaria qualora l'avvalimento riguardi esclusivamente 
requisiti di capacità tecnico-professionale estranei alla sostenibilità economico-finanziaria della proposta. 
PASSAGGIO E — CONFERMA DELL'OFFERTA (FONDAMENTALE) — cliccare il pulsante "Conferma offerta" a fine 
schermata è l'operazione che rende VALIDA l'offerta economica. SENZA QUESTO PASSAGGIO L'OFFERTA RISULTA 
NON PRESENTATA, anche se tutti i documenti sono stati caricati sulla piattaforma. Verificare sempre la dicitura accanto al 
pulsante: "offerta non confermata" significa che il passaggio D non è stato eseguito e l'offerta andrà perduta. Al termine, il 
Sistema invia una PEC di conferma, ma la corretta presentazione dipende dall'esito mostrato in piattaforma, non dalla ricezione 
della PEC. Qualsiasi modifica successiva ai documenti già caricati elimina quanto caricato: occorre rigenerare il documento, 
ricaricarlo firmato digitalmente e ripetere la conferma. 
ATTENZIONE — se il valore del "Documento d'offerta generato" (percentuale di aggio) differisce da quello inserito nella 
cella gialla del form on line, la Stazione Appaltante considera valido quest'ultimo: il valore inserito nel form on line è quello 
rilevante ai fini della graduatoria. 

In caso di R.T. costituendo, la documentazione economica è firmata digitalmente sia dal legale 
rappresentante/procuratore della/e mandante/i sia da quello della mandataria, che provvede al caricamento a sistema. 
  



30.4.   Rettifica di errore materiale nell'offerta economica 

Ai sensi dell'art. 101, comma 4, del Codice, fino al giorno fissato per l'apertura dell'offerta economica il concorrente 
può chiedere la correzione di un errore materiale di cui si sia avveduto dopo il termine di presentazione, purché la 
rettifica non comporti una nuova offerta o una sua modifica sostanziale, tramite l'apposito spazio "Rettifica offerta 
— Economica" della scheda di gara. 

29. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE: PREZZO PIÙ BASSO (MAGGIOR RIBASSO SULL'IMPORTO 
A BASE DI GARA) 

Ai sensi degli artt. 108 comma 3, e 185 del Codice, per le ragioni indicate all'Art. 3, la concessione è aggiudicata 
con il criterio del prezzo più basso, determinato dal maggior ribasso percentuale unico offerto sull'importo di € 
500.000,00 posto a base di gara. 

31.1.   Equivalenza tra ribasso sull'importo a base di gara e ribasso sull'aliquota di aggio 

L'importo posto a base di gara (€ 500.000,00) è stato determinato applicando l'aggio massimo consentito (5%) 
all'importo presunto delle liste di carico affidate nel quinquennio (€ 10.000.000,00): Base d'asta = Aggio massimo × 
Importo presunto delle liste di carico. Trattandosi di una relazione di proporzionalità diretta rispetto all'aliquota di 
aggio, il ribasso percentuale (R) offerto sull'importo a base di gara si traduce, in sede di esecuzione del contratto, in 
una riduzione della medesima misura percentuale dell'aliquota di aggio massima, secondo la seguente formula: 

31.2.   Aggio contrattuale = Aggio massimo × (1 − R/100) = 5% × (1 − R/100) 

Ribasso percentuale offerto (R) Aggio contrattuale = 5% × (1 − R/100) 

0,00000% 5,00000% 

10,00000% 4,50000% 

20,00000% 4,00000% 

50,00000% 2,50000% 

L'aggio contrattuale così determinato, arrotondato a cinque cifre decimali secondo la regola di cui all'Art. 28, è l'unica 
percentuale che il Concessionario applica alle somme effettivamente riscosse, ai sensi dell'Art. 11, e non è in alcun 
modo legato all'importo presunto delle liste di carico, il quale rileva ai soli fini della quantificazione convenzionale 
dell'importo a base di gara e del valore della concessione (Art. 11). 
È dichiarato aggiudicatario il concorrente ammesso che ha offerto il maggior ribasso percentuale sull'importo posto 
a base di gara (e, corrispondentemente, la minore aliquota di aggio contrattuale), fatta salva la verifica di congruità 
delle offerte anormalmente basse (Art. 31) e la verifica dei requisiti in capo al concorrente collocato primo in 
graduatoria. La graduatoria è formata in ordine decrescente di ribasso offerto (ossia in ordine crescente di aggio 
contrattuale); in caso di offerte con identico ribasso, i concorrenti interessati, su richiesta della Stazione Appaltante, 
presentano un'offerta migliorativa entro n. 3 (tre) giorni e, ove permanga la parità, si procede mediante sorteggio in 
seduta pubblica. 
L'aggiudicazione potrà essere dichiarata anche in presenza di una sola offerta ammessa, purché validamente espressa 
e ritenuta congrua e vantaggiosa dalla Stazione Appaltante. 

30. SEGGIO DI GARA E SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA 

La procedura è condotta dalla CUC Comiso, quale stazione appaltante qualificata delegata, per il tramite di un seggio 
di gara in composizione monocratica, individuato tra i soggetti assegnati alla CUC, in capo al quale non devono 
sussistere cause ostative alla nomina, con l’assistenza di due testimoni. Il seggio si costituisce in occasione della 
prima seduta pubblica di gara.. 
AVVERTENZA — la Stazione Appaltante applica l'inversione procedimentale, ai sensi dell'Art. 183 del Codice e dei principi 
di economicità ed efficienza dell'azione amministrativa, di seguito descritta, con posticipazione della verifica sostanziale dei 
requisiti al solo concorrente utilmente collocato in graduatoria. 



Data e ora della prima seduta pubblica sono comunicate via piattaforma/PEC. Le sedute si svolgono in modalità 
telematica, senza presenza dei concorrenti, e possono essere aggiornate a data successiva, con avviso ai concorrenti. 
La procedura di apertura dei plichi si articola nelle seguenti fasi: 

Fase Contenuto 

1. Verifica formale preliminare (seduta 
pubblica) 

il seggio di gara verifica, senza procedere all'apertura del Plico A, la regolare 
ricezione sulla piattaforma dei plichi telematici A e B entro il termine prescritto 
e l'integrità delle rispettive firme digitali, quale unica condizione di ammissibilità 
all'apertura dell'offerta economica; il Plico A — Documentazione amministrativa 
resta sigillato e viene esaminato, in applicazione dell'inversione procedimentale, 
alla successiva Fase 3, limitatamente al concorrente collocato primo in 
graduatoria 

2. Apertura del Plico B — offerta 
economica (seduta pubblica) 

apertura delle offerte economiche dei soli concorrenti non esclusi alla Fase 1, 
lettura delle percentuali di ribasso offerte (e della corrispondente aliquota di 
aggio contrattuale) e formazione della graduatoria provvisoria 

3. Esame della documentazione 
amministrativa del primo classificato e 
proposta di aggiudicazione (seduta 
riservata) 

il seggio di gara esamina in modo regolare e completo la documentazione 
amministrativa presentata dal concorrente collocato primo in graduatoria e, 
esperito con esito positivo l'esame — anche a seguito di soccorso istruttorio (Art. 
27) — redige la proposta di aggiudicazione, trasmettendola alla CUC Comiso 

4. Verifica sostanziale e approvazione 
della CUC 

la CUC Comiso effettua le verifiche sostanziali dei requisiti del concorrente 
primo in graduatoria (art. 17 Codice); ove ricorrano i presupposti per l'eventuale 
verifica di congruità (Art. 31), la CUC Comiso ne propone l'attivazione al RUP 
del Comune di Partinico, titolare del relativo sub-procedimento ai sensi dell'art. 
110 del Codice. Esperite con esito positivo le verifiche di rispettiva competenza, 
la CUC Comiso approva la proposta di aggiudicazione, trasmettendola al RUP 
del Comune di Partinico 

5. Esito negativo della verifica 
in caso di esito negativo della verifica sul primo classificato, si procede, con le 
medesime modalità, sul concorrente collocato secondo in graduatoria, e così di 
seguito 

L'inversione procedimentale, consentendo di posticipare la verifica sostanziale dei requisiti (di norma la più onerosa 
in termini di tempo, anche per le interrogazioni al FVOE) al solo concorrente utilmente collocato in graduatoria, 
permette di ridurre sensibilmente i tempi e gli oneri istruttori della procedura, in coerenza con i principi del risultato 
e di buona amministrazione di cui agli Artt. 1 e 2 del Codice. 
Gli eventuali provvedimenti di esclusione dalla procedura sono comunicati entro cinque giorni dalla loro adozione, 
ai sensi dell'art. 90 del Codice. È fatta salva la possibilità di chiedere agli operatori economici, in qualsiasi momento 
nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti complementari necessari ad assicurare il corretto 
svolgimento della procedura. 

31. VERIFICA DELLE OFFERTE ANORMALMENTE BASSE 

N.B. — il valore della concessione, correttamente determinato ai sensi dell'art. 179 del Codice (€ 500.000,00 — Art. 
11), è inferiore alla soglia di rilevanza europea (Art. 5): la concessione è, dal punto di vista formale, sotto soglia UE, 
e l'Ente concedente affida la stessa mediante le procedure ordinarie del Titolo II del Codice per scelta discrezionale. 
Ai fini della verifica di congruità delle offerte, la Stazione Appaltante applica in ogni caso il regime ordinario dell'art. 
110 del Codice — anziché il meccanismo di esclusione automatica di cui all'art. 54, pure astrattamente disponibile 
sotto soglia se espressamente previsto dal Bando — in ragione dell'esiguo numero di operatori economici iscritti 
all'Albo MEF Sezione prima normalmente partecipanti a procedure di questo tipo, che rende preferibile una 
valutazione caso per caso rimessa alla discrezionalità del RUP. 
La verifica di congruità non opera in via automatica: il seggio di gara ne propone l'attivazione al RUP esclusivamente 
ove sussistano, in base a elementi specifici — quali, a titolo esemplificativo, un ribasso significativamente 
disallineato rispetto a quelli degli altri concorrenti, ovvero incongruenze, carenze o assunzioni implausibili rilevate 
nel Piano Economico Finanziario (PEF) di cui all'Art. 28.2, tali da non giustificare la sostenibilità economico-



finanziaria dell'offerta rispetto all'aggio contrattuale derivante dal ribasso offerto — elementi atti a suffragare 
l'anomalia dell'offerta. 
La verifica di congruità, ai sensi dell'art. 110 del Codice, è condotta dal RUP, che ne è il titolare; il seggio di gara 
svolge, ove necessario, un ruolo di supporto istruttorio e tecnico, senza che la relativa attivazione costituisca 
condizione di legittimità del sub-procedimento. Il RUP dispone l'avvio della verifica con provvedimento motivato. 

Fase Termine/modalità 

Richiesta di giustificazioni comunicazione del RUP tramite piattaforma al concorrente (art. 110 Codice) 

Presentazione dei giustificativi non oltre 15 giorni dal ricevimento della richiesta 

Valutazione dei giustificativi a cura del RUP, con eventuale supporto tecnico 

Esito esclusione delle offerte, nel complesso, inaffidabili; lettura in seduta pubblica 

 

32. AGGIUDICAZIONE DELLA CONCESSIONE 

All'esito della formazione della graduatoria e delle verifiche di cui agli Artt. 30 e 31, la CUC Comiso approva la 
proposta di aggiudicazione formulata dal seggio di gara e la trasmette al RUP del Comune di Partinico, che adotta il 
provvedimento conclusivo di aggiudicazione, immediatamente vincolante per l'aggiudicatario. 
L'efficacia dell'aggiudicazione resta subordinata al solo esito positivo delle verifiche non ricomprese tra quelle già 
svolte ai sensi degli Artt. 30 e 31 — in particolare le verifiche antimafia, che per loro natura possono essere acquisite 
anche successivamente al provvedimento di aggiudicazione, ai sensi del d.lgs. 6 settembre 2011, n. 159. In caso di 
esito negativo di tali verifiche residue, si procede alla revoca dell'aggiudicazione e alla segnalazione all'ANAC, e la 
concessione è aggiudicata al concorrente collocato al secondo posto in graduatoria, sottoposto alle medesime 
verifiche, e così scorrendo la graduatoria. 

33. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Elemento Dato 

Foro competente per le controversie relative alla 
procedura di gara 

Tribunale Amministrativo Regionale per la Sicilia, Sezione di 
Palermo, Via Butera n. 6 — 90133 Palermo 

Foro competente per le controversie relative 
all'esecuzione del contratto Foro di Palermo (art. 29 CSA) 

Competenza arbitrale esclusa 

Termine di ricorso avverso Bando/Disciplinare 30 giorni dalla pubblicazione (art. 120, comma 2, D.Lgs. 104/2010) 

Precontenzioso ANAC art. 220 del Codice 

34. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi del combinato disposto del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR) e del d.lgs. n. 196/2003 e ss.mm.ii., i dati 
riferiti dalle imprese partecipanti alla gara sono utilizzati soltanto per le finalità connesse all'espletamento della 
procedura e dell'eventuale stipula ed esecuzione del contratto, nel rispetto dei principi di liceità, correttezza, 
trasparenza, limitazione delle finalità e minimizzazione, e non sono comunicati o diffusi a terzi non interessati. 
Il conferimento dei dati ha natura facoltativa e si configura come un onere, nel senso che il concorrente che intende 
partecipare alla gara deve rendere la documentazione richiesta in base alla normativa vigente. 
In ragione della delega conferita alla Centrale Unica di Committenza "Trinakria Sud" ai sensi della convenzione ex 
art. 15 della legge 241/1990 (Art. 7), il trattamento dei dati personali si articola in due distinte e autonome titolarità, 
corrispondenti alle rispettive fasi di competenza istituzionale: 



• CUC "Trinakria Sud", quale Titolare autonomo del trattamento per la fase di svolgimento della procedura 
di gara — dall'abilitazione alla piattaforma fino alla formazione della proposta di aggiudicazione (Art. 30) 
— in quanto stazione appaltante qualificata delegata che tratta i dati dei concorrenti nell'esercizio di una 
propria e autonoma funzione pubblica; 

• Comune di Partinico, quale Titolare autonomo del trattamento per le fasi successive di propria competenza 
— approvazione della proposta di aggiudicazione, aggiudicazione, stipula del contratto ed esecuzione della 
concessione (Art. 32) — nonché per ogni trattamento connesso al rapporto negoziale con l'aggiudicatario. 

Ciascun Titolare tratta i dati nei limiti e per le finalità della fase di propria competenza; la CUC trasmette all'Ente 
concedente, all'esito della proposta di aggiudicazione, la documentazione di gara e i dati necessari al proseguimento 
del procedimento. 
Gli interessati possono esercitare i diritti di cui agli artt. 15-22 del GDPR rivolgendosi: 

• per la fase di gara, alla CUC "Trinakria Sud", all'indirizzo cuc@pec.comune.comiso.rg.it; 
• per le fasi di aggiudicazione, stipula ed esecuzione, al Comune di Partinico, all'indirizzo 

ragioneria@pec.comune.partinico.pa.it. 
Con separato atto, il Comune di Partinico e l'operatore economico aggiudicatario, in quanto contitolare o responsabile 
del trattamento per le fasi di esecuzione e rendicontazione (art. 27 CSA), disciplinano compiti, funzioni, ruoli e 
responsabilità in ordine al trattamento dei dati raccolti nell'esecuzione del servizio di riscossione. 

35. NORME DI RINVIO 

Per quanto non espressamente previsto dal presente Disciplinare, si rinvia al D.Lgs. 36/2023 e ss.mm.ii. e ai relativi 
Allegati, alla L.R. 12/2023 e ss.mm.ii., al Capitolato Speciale d'Appalto, al Codice Civile e alla normativa di settore 
vigente in materia di riscossione delle entrate degli enti locali (in particolare l'art. 1, commi 784-815, della legge n. 
160/2019, e il D.M. 21 novembre 2000, n. 289), in quanto compatibili. 

36. TIMING DI GARA 

La procedura si svolge nel rispetto del termine minimo di 30 (trenta) giorni per la presentazione delle offerte, ai sensi 
dell'Art. 184 del Codice, e con applicazione dell'inversione procedimentale (v. Artt. 25 e 30). 
ATTENZIONE — ai sensi dell'art. 27, comma 2, del Codice, gli effetti giuridici del Bando — e, conseguentemente, la decorrenza 
del termine minimo di 30 (trenta) giorni di cui all'Art. 184 del Codice — decorrono dalla data di effettiva pubblicazione del 
Bando nella Banca dati nazionale dei contratti pubblici (BDNCP), e non dal momento in cui la Stazione Appaltante attiva la 
relativa procedura di pubblicazione sulla piattaforma di approvvigionamento digitale (PAD). Poiché tra l'attivazione della 
pubblicazione sulla PAD e la sua effettiva ricezione in BDNCP intercorre solitamente uno scarto temporale, il RUP verifica la 
data di pubblicazione effettiva risultante dalla BDNCP prima di fissare, con precisione, il termine ultimo per la presentazione 
delle offerte (T0 + 30 giorni) indicato nel presente Timing di gara. La pubblicazione contemporanea sul profilo di committente 
e sull'Albo on line della CUC Comiso, pur dovuta ai sensi dell'art. 27, comma 3, del Codice, ha funzione di accessibilità e 
trasparenza della documentazione e non costituisce, di per sé, pubblicità legale, la quale è garantita in via esclusiva dalla 
BDNCP ai sensi dell'art. 27, comma 1, del Codice. 

Fase Termine  

Termine ultimo di abilitazione alla gara (T0+30 giorni) 22/09/2026 ore 23:00:00 

Termine per richiesta chiarimenti 16/09/2026 ore 12:00:00 

Termine ultimo per la presentazione delle offerte  22/09/2026 ore 23:00:00 

Fase 1 — Verifica formale preliminare (seduta pubblica, Art. 
30) da comunicare tramite piattaforma 

Fase 2 — Apertura del Plico C, offerta economica (seduta 
pubblica, Art. 30) da comunicare tramite piattaforma 

mailto:cuc@pec.comune.comiso.rg.it
mailto:ragioneria@pec.comune.partinico.pa.it


Fase Termine  

Fase 3 — Esame doc. amministrativa del primo classificato e 
proposta di aggiudicazione (Art. 30) da comunicare tramite piattaforma 

Fase 4 — Verifica sostanziale e approvazione CUC (Art. 30) da comunicare tramite piattaforma 

Eventuale verifica di congruità (Art. 31) successiva alla formazione della graduatoria, ove 
ricorrano i presupposti 

Aggiudicazione [•] 

 
I termini sopra indicati sono espressi in giorni naturali e consecutivi dalla pubblicazione del Bando e saranno 
confermati con data e ora precise nel Bando di gara e sulla piattaforma Net4Market. 
 
Redattori e RUP 

Ruolo Nominativo 

Redattori Dott. Nunzio Bencivinni – Arch. Francesco Tirone 

RUP (per presa visione) Francesco Scalia (Comune di Partinico) 

La firma autografa è sostituita dall'indicazione a stampa del firmatario, ai sensi dell'art. 3, comma 2, del 
D.Lgs. 12 febbraio 1993, n. 39. 
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